INTERN

Anleitung — Spenden

Voraussetzung und Ansicht:

Wenn die Rolle Erstinverkehrsetzer oder RUcknehmer erfolgreich im Portal registriert ist
(Status = ,,unter Vertrag”), ist das Feld ,,Spenden” bei der Rollentbersicht lhrer
Organisation ersichtlich und kann Uber diesen Button beantragt werden.

Plombennummern Spenden

Rollen
Erstinverkehrsetzer (Produzent > Riicknehmer >
oder Importeur)
l Produkte l Details l Standorte l Details
Schritt 1:

Das Feld ,Spenden® anklicken und auf ,,Neuer Antrag” gehen und anschlieBend
»Weiter“ klicken. Der Zeitraum wird automatisch ausgefullt — je nachdem im welchem
Quartal Sie den Antrag stellen.

[ Anweisungen Neuer Antrag ‘

| @ suchen |

Zeitraum
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Schritt 2 — Pflichtfelder befullen

Angabe zur Organisation und Angabe zur Rolle werden automatisch vorbefullt.

Unter ,Antrag-Details“ bitte folgende Informationen angeben:

1. Name des Empféngers (Spenden-Empfanger)

2. Vereinsnummer

- ZVR-Nummer laut Ubersicht der mildtatigen gemeinnitzigen Organisationen
- Wenn keine ZVR-Nummer vorhanden, ,,EWP Kenn-Nr.“ laut Liste eintragen

3. Datum der Spende

4. Telefonnummer (optional) — wird fur Ruckfragen der EWP bei Ihnen verwendet

Antrag-Details

Zeitraum

Name des Empfangers

Vereinsnummer

Telefonnummer

Optional

Datum der Spende

Schritt 3 — Anlagedokument hochladen

Als Anhang ist verpflichtend ein Nachweis in Form von
Ubernahmeprotokoll/Lieferschein hochzuladen. Hiermit wird bestatigt, dass der
Empfanger die gespendete Ware erhalten hat.

Anhange

N

Anhang hinzufligen

Bitte klicken Sie hier, urn die Datei hochzuladen, oder ziehen Sie sie an diese Stelle.
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Schritt 4 - Gespendete Produkte auswahlen

Unter ,,Eintrag hinzufugen® konnen Sie die EAN/Barcode Nummer der Produkte
auswahlen und anschlieBend die gespendete Menge angeben.

Wichtig: nur im EWP Portal registrierte Produkte kdnnen ausgewahlt werden

Gespendete Produkte + Eintrag hinzufiigen

Gesamtmenge:0

Schritt 5 - Antrag einreichen

Wenn alle Angaben eingetragen wurden, kdnnen Sie mit ,,Bericht einreichen® den
Ruckerstattungsantrag der Spende an die EWP Ubermitteln.

Bericht einreichen



